AGENCI “2013 - Afio Del Bicentenario De La Asamblea General Constituyente De 1813”.

NACIONAL DE PROMOCION

CIENTIFICA Y TECNOLOGICA

Ministerio de Ciencia, Tecnologia, e Innovacion Productiva

( ) Agencia Nacional de Promocién Cientifica y Tecnoldgica

PRESIDENCIA - FONPRHI

INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION ON LINE DE PROYECTOS

La presentacién debe realizarse a través del “Sistema de Gestion de Proyectos” (SGP),
utilizando el navegador Internet Explorer. Una vez completada la informacién solicitada en el SGP
se envia on line y se presenta en soporte papel la documentacién indicada en las bases de la
convocatoria junto con una impresidn de la presentacion y del presupuesto detallado realizada a
través del sistema.

1. INGRESO AL SISTEMA / ALTA DE USUARIO

Ingresar a la pagina de la agencia (www.agencia.gob.ar), luego entrar en la convocatoria D-TEC
2013, y seleccionar el link Sistema de Presentacién de Proyectos. Haga clic en Acceso al sistema
para presentaciones de proyectos. Accedera a la siguiente pantalla:

Figura 1.
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(= Gestidn de Proyectos x
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jueves, 18 de julio de 2013

Tipo de Documento CDI . ]

Nimero @
Contrasefia @

D campas obiigatorios

aqui
Click agui para crear UVITEA

Nota: el icono “Vista de compatibilidad” (marcado con rojo en la Figura 1) debera estar activo, para
lo cual debe hacerse click sobre el mismo.

- Seleccione como tipo de documento: CUIT e ingrese los digitos del mismo en el campo
Numero, sin guiones
- En el campo Contrasefia escriba su contrasena; luego haga clic en Ingresar.

Si no ha presentado previamente ningln proyecto a través del SGP, debera dar de alta un
beneficiario. Para esto, debera seleccionar la opcién de “Click aqui para crear Beneficiario”. Una vez
completada la carga de todos los datos solicitados, le llegard un correo con el usuario y la
contrasefia.
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En la pestafia “Mis datos”, usted podra modificar la contrasefia enviada. En la solapa “Home”,
podra visualizar las convocatorias que se encuentran abiertas. En la pestafia “Proyectos”, usted
podra ver todos los proyectos que ha presentado la institucidon ante la ANPCyT.

2. CARGA DEL PROYECTO

Cuando ingrese utilizando el CUIT y la contrasefia; se abrira la siguiente vista:

Figura 2
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Bienvenido al Sistema de Gestion de Proyectos, a continuacion se lista la oferta disponible.

Filtros

Fondo Todos v‘ [ Aplicar ]

Convocatorias Abiertas

No hay Convacatorias Abiertas

Seleccione en Fondo “Presidencia ANPCyT” y haga clic en Aplicar.
Dirijase a la seccién de “Convocatorias abiertas” y busque la convocatoria “D-TEC 2013”
Figura 3

B Gestion de Proyectos - Windows Internet Explorer
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~
Bienvenido al Sistema de Gestion de Proyectos, a continuacidn se lista la oferta disponible.
Filtros Fondo [Presidencia ANPCyT [¥] | Aplicar |

Convocatorias Abiertas

it toors | retinte | rome oot : ot ires s
27/08/2013 31/10/2013 F- Dectores en Univ ersidades para Transferencia
D-TEC 2013 -

12:00:00 12:00:00 forprhi Tecnoldgica #bierta

A continuacidn, presionando el simbolo “~ podra comenzar la carga del proyecto.
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(23 Gestion de Proyectos x
| Archivo Ediddn Ver Favoritos Herramientas Ayuda
Ministerio de AGENCIA A
Ciencia, Tecnologia
e Innovacién Productiva =
Presidencia de & Nacién
HOME PROYECTOS MIS DATOS AYUDA CERRAR SESION
~
D-TEC 2013
Datos Principales del Proyecto
Titulo del Proyecto: .
OC ™, =
Duracién (meses): . ®
Objetivos:
Localizacién:
Provincia: 2 [ J—
Descripcién:
v
z el
@ii ) ® | @ hiip:fjsgp2. mincyt. gov.ar/PrusbasGP2{Home. aspx orl | T fed
=) Gestidn de Proyectos X
| archive  Edicién  Ver Faworltos Herramientas  Ayuda
|
Descripcién: ~ "
Diagnéstica:
Justificacidn: I el diagnéstico def proyecta.
Factorss criticos para |2
ejecucién:
V]

- El campo “Titulo del proyecto” cuenta con 200 caracteres maximo, debe representar la
idea general del proyecto.

El campo “Duracion” se expresa en meses teniendo en cuenta que a partir de este dato se
elabora el presupuesto.

Los campos siguientes deben ser un resumen de la informacién desarrollada los puntos
respectivos del “Formulario de presentacion de proyectos D-TEC” (formulario obligatorio).
- En el campo “Objetivos” (4000 caracteres) sintetizar puntos 2.1y 2.2.
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- En el campo “Localizacion” (400 caracteres mdximo) se puede utilizar para identificar la
unidad fisica (laboratorio, centro de investigacion, planta departamento, empresa, etc.) en
el cual se llevaran a cabo la mayor parte de las actividades.

- En el campo “Descripcion” (4000 caracteres maximo) sintetizar los puntos 2.4, 2.5, 2.6 y
2.7.

- En el campo “Diagndstico” (4000 caracteres maximo) sintetizar punto 1.1y 1.2.

- En el campo “Justificacion” (4000 caracteres maximo) haga referencia al punto 1.3.

- En el campo “Factores criticos para la ejecucion” (4000 caracteres maximo) resumir
puntos 2.3,3vy 4.

Luego debera consignar los datos del Director del proyecto y del Subdirector del proyecto.
Estos ultimos serdan completados en los campos “Datos del Director del Proyecto” y “Datos del
contacto” respectivamente.

3. GUARDAR PROYECTO - CARGA DE PRESUPUESTO Y ADJUNTAR
FORMULARIOS

Una vez finalizada la carga de datos y de los campos del proyecto, seleccione al final de la
pantalla la opcion “Guardar”.

Figura 6

Datos del Director del Proyecto

Apellido

Nombre:

cur/curt

P Vi
L dad: E
Cédigo Postal [
GUARDAR VoLver

Una vez guardada esta informacion, usted podrd terminar de cargar el proyecto en este
momento, completando el presupuesto y adjuntando los documentos adicionales solicitados en las
bases de la convocatoria, o decidir completar la carga en un momento posterior.

Si vuelve a la solapa “Proyectos”, seleccionando la convocatoria y “aplicar”, el sistema lo llevara
a una nueva pantalla donde podra visualizar su proyecto y podra optar por:

° E consultar el proyecto
o @Eliminar Proyecto
. = presentar proyecto.

La opcién W4 consultar el proyecto” le permite visualizar la informacién incorporada al
proyecto y editarla. Ademds lo habilita para cargar el presupuesto, adjuntar los formularios que
esta convocatoria requiere y realizar finalmente la presentacién (envio on line, presionando el
botdn presentar que se marca en rojo en la Figura 7).
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Figura 7
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() Gestién de Proyectos. x
| Archivo  Edicn  Ver  Favoritos Ayuda
~
e b AGENCIA
 Innovacién Productiva

HOME PROYECTOS MIS DATOS AYUDA CERRAR SESION
D-TEC 2013
Editar Datos del Proyecto | | o | Reporte | (_Presentar |) Eiiminar |

Datos Principales del Proyecto

Titulo del Proyecto: Duracién (meses):

Objetivos :

Localizacién : Provincia:

Descripcion :

Diagnéstico

Justificacién

Factores criticos para la ejecucién :

prampidorsiggl @,

3.1. CARGA DEL PRESUPUESTO

Ingrese en la opcion “Presupuesto” que se visualiza en la figura 7. Se le abrird una nueva
pantalla como la que se presenta a continuacion en la figura 8. Ingrese haciendo clic sobre el

nombre del rubro.

Figura 8

|’_é
GT\ ® | @ huioijisaoz mincyt.gov.ar Prushas

(2 Gestién de Proyectos x| |

25| 2 A ko

=18]x]

| Archivo Edicdén Ver Favoritos Herramientas Ayuda

HOME PROYECTOS MIS DATOS AYUDA CERRAR SESION

Presupuesto General
D-TEC 2013

Exportacién: Fresupuesto General |7 Fresupuesto Detalado [H]

Becas 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00
Bienes de Capital 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00
Consultorias y Servicios 0.00 0.00 0.00 0,00 000 |
Materiies e Insumos 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
Vigjesy Viaticos 0,00 0,00 0,00 000 0,00 ‘
Ofros Gastos 0.00 0.00 0.00 000 0,00 }
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ‘

El monto debe ser expresado en moneda pesos.

vouwer || vauoar
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En el Rubro “BECAS”, cargue en dos filas diferentes la cantidad de Doctores y de Asistentes
requeridos para su proyecto, tal como se muestra en la figura 9. Para cargar debe seleccionar
“Nuevo”, y luego clickear en el campo en donde desea ingresar la informaciéon. Una vez finalizada la
carga, haga click en “guardar”. Para este rubro NO se deben poner montos, ni solicitados, ni de

contraparte.

Figura 9

2

@A ® |@ reio:jisa02. mincyt.gov.ar/PruebasGPziH - | 12

(22 Gesti6n de Proyectos x
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" Nuevo Elminar

Adicional

Descciin Tipo de e COSTO 1° ANO 1° ANO 1° ANO 2° ANO 2° ANO 2° ANO
e Beca ”‘fwmm TOTAL Financiamiento solictado Tipo Contraparte Financiamiento solictado Tipo Contraparte
 Datos
"3 " Doctor A A
y v
6 Asistente A A
Referencias
A = Adoptante B = Beneficiario 0 = Otros
El monto debe ser expresado en moneda pesos. —
(1 Guaroar [{ voiven

<

Financia

Continde la carga del presupuesto utilizando los diferentes rubros habilitados, distinguiendo
entre el monto que sera solicitado a la ANPCyT para su financiamiento en la columna
“Financiamiento solicitado”, y la contraparte. El “tipo de financiamiento de la contraparte” debe
ser identificado con una “B”.

Una vez finalizada la carga del presupuesto, hacer click en “Validar”*.

3.2. ADJUNTOS

Se requiere que se carguen los archivos adjuntos que se encuentran en la solapa “Documentos
Adicionales”, para lo cual se deben descargar estos documentos y volver a subirlos luego de
completarlos. Para la convocatoria D-TEC 2013 debera subir obligatoriamente:

e Formulario de presentacion de proyectos.

e Nota del Rector.

! cuando haga click en “Validar”, aparecera una ventana emergente en donde se indicardn las condiciones de validacion.
Para el D-TEC el sistema no aplica restricciones al presupuesto, razén por la cual en esta ventana figuraran las
restricciones con la leyenda “No implementa”. Recuerde no obstante el monto maximo descripto en las bases de la
convocatoria. Sin embargo, para que la validacion esté aceptada, en la parte superior de esta ventana deben aparecer
unos caracteres en color verde, de lo contrario, el presupuesto contiene un error de carga y no estd validado. Si el
presupuesto no esta cargado correctamente y validado no podra presentar el proyecto.
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Adicionalmente, puede cargarse toda otra documentacién que colabore con la justificacion del
proyecto, antecedentes previos de actividades de transferencia de la institucién, documentacion
acerca de los problemas u obstaculos a abordar, etc.

Para adjuntar los documentos deberd seleccionar la opciéon “Documentos Adicionales” de la
figura 7 y la proxima pantalla le permitird, desde la accidn “Examinar”, seleccionar y adjuntar al
proyecto cada uno de los documentos. Esta operacién se realiza para cada uno de los archivos que
se deben anexar. Finalizada la operacién de adjuntar archivos debera hacer clic en “Aceptar”, si la
accion se realizé correctamente el sistema le devolverda un mensaje. Luego debe seleccionar la
opcidn “Volver”.

4. PRESENTACION DEL PROYECTO (ENVIO ON LINE)

Luego de estar seguro de que el proyecto se encuentra correctamente cargado presionar el

botén “Presentar” (jiilMPORTANTE!!! NO PRESIONAR EL BOTON |[PRESENTAR| DE NO
ENCONTRARSE COMPLETAMENTE SEGURO DE QUE EL PROYECTO SE ENCUENTRA LISTO, YA QUE
LUEGO DE ESTA ACCION NO SE LE PERMITIRA HACER NINGUN TIPO DE MODIFICACION)

Es importante aclarar que el proyecto sélo estard presentado cuando se haga clic en el botén
“Presentar” y el proyecto tenga asignado un numero de proyecto.

Adicionalmente en lo requerido en las Bases D-TEC 2013, en relacién a la documentacién a

presentar en soporte papel, se debera agregar una impresion del “Reporte” y del “presupuesto
detallado” del proyecto descargados del SGP, con las firmas correspondientes.
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